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一、引言

财务人员在工资核算工作中经常需要对工资数据进

行筛选和汇总。当数据来自不同的工作簿，并且数据经常

修改或添加时，直接使用Excel汇总功能比如数据透视表
时，工作量很大。这时如果结合Excel SQL语句则能大大
减轻财务人员工作量。因此，本文提出了Excel环境下使
用 SQL语句对工资数据进行筛选和汇总，可以极大地提
高财务人员的工作效率。

Excel 的 SQL功能在 Excel功能区获取外部数据组
中。使用Excel SQL功能时，Excel通过OLE DB接口获取
外部数据源，同时可以在数据源连接属性定义选项的命

令框中输入SQL语句，然后Excel会执行SQL语句并返回
结果。Excel可以获取的外部数据源格式很丰富，包括
Excel文件格式、Access文件格式等。因为大部分财务人员
对Excel SQL语句不太了解，下面结合实例详细介绍Excel
SQL在企业工资数据统计和汇总中的具体应用。
二、Excel SQL在企业工资数据统计和汇总中的具体

应用实例

某企业于年底时进行工资汇总，该企业每月的工资

数据都保存在独立的Excel工作簿中，数据格式如表1。

工号

1001

1002

1003
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1005
⋮
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孙月
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⋮
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252
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255
⋮

副食
补贴
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101
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104
⋮

交通
补贴

200

201

202
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204
⋮

住房
补贴

300

301

302

303

304
⋮

水电
补贴

54

57

60

63

66
⋮

总工资

2 705

2 713

2 721

2 729

2 737
⋮

财务人员一般会先将十二个月的数据通过复制粘贴

集中到一张Excel工作表上，然后使用数据透视表等功能

进行汇总分析。但是，这个问题的难点在于每月的报表有

时可能需要多次添加数据、修改数据等。这时财务人员就

需要多次进行重复操作，不仅麻烦并且容易出错。

此类问题的彻底解决需要使用Excel的 SQL语句。步
骤如下：

1. 新建一个名为科目汇总的工作簿。然后点击Excel
2010数据选项卡中获取外部数据组中的现有连接，然后
出现现有连接对话框，如图1。

2. 点击现有连接对话框中左下角的“浏览更多”按
钮，打开存放数据的文件夹。选择名为“一月”的工作簿，

点击打开按钮，如图2。
3. 选中一月，点击确定按钮，如图3。
4. 在出现的导入数据对话框中数据导入方式选择数

据透视表，如图4。
5. 点击属性按钮，在定义选项卡上命令文本中输入

以下SQL语句，然后点击确定。
select ∗ from［F:\论文发表\财会月刊\工资数据\一

表 1 企业每月的工资数据样式 单位：元
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【摘要】企业财务人员在处理工资汇总等问题时，如果单独使用Excel统计汇总功能会非常烦琐并且容易出错。
本文结合实例，将Excel SQL和Excel统计汇总功能如数据透视表等结合起来，快速准确处理了工资汇总、先筛选后
汇总等问题。其最大的优点是，当数据源改变时只需点击刷新按钮即可得到重新计算的结果，非常准确和方便。
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图 1 现有连接对话框
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月.xls］.［工资数据$］
UNION ALL
select ∗ from［F:\论文发表\财会月刊\工资数据\二

月.xls］.［工资数据$］
UNION ALL
select ∗ from［F:\论文

发表\财会月刊\工资数据\
三月.xls］.［工资数据$］

UNION ALL
select ∗ from［F:\论文

发表\财会月刊\工资数据\
四月.xls］.［工资数据$］

UNION ALL
select ∗ from［F:\论文

发表\财会月刊\工资数据\
五月.xls］.［工资数据$］

UNION ALL
select ∗ from［F:\论文

发表\财会月刊\工资数据\
六月.xls］.［工资数据$］

UNION ALL
select ∗ from［F:\论文

发表\财会月刊\工资数据\
七月.xls］.［工资数据$］

UNION ALL
select ∗ from［F:\论文发表\财会月刊

\工资数据\八月.xls］.［工资数据$］
UNION ALL
select ∗ from［F:\论文发表\财会月刊

\工资数据\九月.xls］.［工资数据$］
UNION ALL
select ∗ from［F:\论文发表\财会月刊

\工资数据\十月.xls］.［工资数据$］
UNION ALL
select ∗ from［F:\论文发表\财会月刊

\工资数据\十一月.xls］.［工资数据$］
UNION ALL
select ∗ from［F:\论文发表\财会月刊\工资数据\十

二月.xls］.［工资数据$］
连接属性话框如图5所示。
6. 在数据透视表中，将单位字段拖动到行标签，将工

号字段和姓名字段拖动到列标签，将岗位工资字段、工龄

工资字段、副食补贴字段、交通补贴字段、住房补贴字段、

水电补贴字段和总工资字段拖动到∑数值中，汇总结果
如表2所示。
如果源数据改变，单击数据选项卡中的刷新即可得

到重新计算的数据，非常方便。

使用Excel SQL语句还可以先进行筛选，然后汇总。
例如分别筛选出第一季度每月工资总额的前 3名然后汇

图2 选取数据源对话框

图 3 选择表格话框

图 4 导入数据话框
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总的SQL语句如下：
select top 3［工资数据$］.工号，［工资数据$］.姓名，

［工资数据$］.岗位工资，［工资数据$］.工龄工资，［工资数
据$］.副食补贴，［工资数据$］.交通补贴，［工资数据$］.住
房补贴，［工资数据$］.水电补贴，［工资数据$］.总工资

from［F:\论文发表\财会月刊\工资数据\一月.xls］.
［工资数据$］ORDER BY［工资数据$］.总工资

DESC
UNION ALL

（select top 3［工资数据$］.工号，［工资数据$］.姓名，
［工资数据$］.岗位工资，［工资数据$］.工龄工资，［工资数
据$］.副食补贴，［工资数据$］.交通补贴，［工资数据$］.住
房补贴，［工资数据$］.水电补贴，［工资数据$］.总工资

from［F:\论文发表\财会月刊\工资数据\二月.xls］.
［工资数据$］ORDER BY［工资数据$］.总工资

DESC）
UNION ALL
（select top 3［工资数据$］.工号，［工资数据$］.姓名，

［工资数据$］.岗位工资，［工资数据$］.工龄工资，［工资数
据$］.副食补贴，［工资数据$］.交通补贴，［工资数据$］.住
房补贴，［工资数据$］.水电补贴，［工资数据$］.总工资

from［F:\论文发表\财会月刊\工资数据\三月.xls］.
［工资数据$］ORDER BY［工资数据$］.总工资

DESC）
UNION ALL
（select top 3［工资数据$］.工号，［工资数据$］.姓名，

［工资数据$］.岗位工资，［工资数据$］.工龄工资，［工资数
据$］.副食补贴，［工资数据$］.交
通补贴，［工资数据$］.住房补贴，
［工资数据$］.水电补贴，［工资数
据$］.总工资

from［F:\论文发表\财会月
刊\工资数据\四月.xls］.［工资数
据$］ORDER BY［工资数据$］.
总工资

DESC）
执行 SQL语句后的工资数

据汇总结果如表3所示。
三、小结

从本文实例可以看出，使用

Excel SQL语句可以极大地提高
企业财务人员对工资数据进行统

计和汇总的工作效率。将 Excel
SQL与Excel的数据分析功能如
数据透视表功能结合起来，可以

使财务人员快捷、灵活、准确地处

理工资数据，避免单独使用Excel操作时的繁琐和容易出
错等问题。
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工号

1001

1002

1003

1004

1005
⋮
总计

姓名

罗月

王香香

孙月

周龙

刘杰

⋮

求和项：
岗位工资

21 600

21 612

21 624

21 636

21 648
⋮

325 260

求和项：
工龄工资

3 012

3 024

3 036

3 048

3 060
⋮

46 440

求和项：
副食补贴

1 200

1 212

1 224

1 236

1 248
⋮

19 260

求和项：
交通补贴

2 400

2 412

2 424

2 436

2 448
⋮

37 260

求和项：
住房补贴

3 600

3 612

3 624

3 636

3 648
⋮

55 260

求和项：
水电补贴

648

684

720

756

792
⋮

13 500

求和项：
总工资

32 460

32 556

32 652

32 748

32 844
⋮

496 980

工号

1013

1014

1015

总计

姓名

李四

王五

周六

求和项：
岗位工资

7 248

7 252

7 256

21 756

求和项：
工龄工资

1 052

1 056

1 060

3 168

求和项：
副食补贴

448

452

456

1 356

求和项：
交通补贴

848

852

856

2 556

求和项：
住房补贴

1 248

1 252

1 256

3 756

求和项：
水电补贴

360

372

384

1 116

求和项：
总工资

11 204

11 236

11 268

33 708

表 2 会计科目表汇总表 单位：元

表 3 筛选后的第一季度每月总工资前三名汇总表 单位：元

图 5 连接属性话框
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