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小微企业业务量少，生产和销售流程简单，因此生产

成本和销售成本账务处理也相对容易，可以运用Excel完
成生产成本和销售成本的计算。

例：粤顺工厂设有一个基本生产车间，生产 1号、2号
产品；设有两个辅助生产车间，即动力车间和机修车间；

生产类型为大量大批单步骤生产。

粤顺工厂的具体业务核算要求如下：①原材料、包装

物、低值易耗品均按计划成本法核算；②成本计算方法采

用品种法，完工产品与月末在产品费用分配采用约当产

量法；③辅助生产车间不设“制造费用”账户，辅助生产费

用分配采用直接分配法。

一、运用Excel编制原材料收发存表

编制原材料收发存表是成本会计必须完成的工作。

成本会计据此编制原材料明细账，月末进行账实核对。表

1是粤顺工厂12月原材料收发存表，表中的单价均为计划

单价，原材料的领用（表中“本期发出”）先用计划成本，月

末计算材料成本差异率，分摊材料成本差异后将工厂领

用原材料成本调整为实际成本。材料成本差异率=（期初

材料成本差异+当月入库材料成本差异）/（期初材料计划

成本+当月入库材料计划成本）×100%
已知：期初材料成本差异=10 622.32，当月入库材料成

本差异=-2 790.54，表1F10单元格的数值423 200表示期

初材料计划成本，I10单元格的数值 139 988表示当月入

库材料计划成本，将以上数据代入公式即算出本月材料

成本差异率=（10 622.32-2 790.54）/（423 200+139 988）×
100%=1.39%。

算完材料成本差异率后，我们即可在表1的P列列公

式计算发出材料成本差异额的分摊数。表 1中P4单元格

的公式为“L4∗1.39%”，结果为 252.92，表示本期生产领用

甲材料的计划成本为 18 195.52元，应该分摊的材料成本

差异为252.92元。材料成本差异在其他材料的分摊类似。

我们可以根据该厂 12月的经济业务情况，以及表 1
中L列本期领用材料的计划成本，借记“生产成本”科目，

贷记“原材料”科目。再根据表1的P列数据，借记“生产成

本”科目，贷记“材料成本差异”科目。通过以上步骤即完

成了领用材料的计划成本调整为实际成本工作。

二、运用Excel编制生产成本计算单

粤顺工厂生产1号产品和2号产品。期末，1号产品的

完工产品有9 000件，在产品有500件，在产品的完工程度

为50%。产品成本在完工产品和在产品之间分配采用约当

产量法。直接材料在在产品中分配比例为100%，直接人工

和制造费用在在产品的分配比例为 50%。运用Excel电子

表格计算产品成本如下页表 2所示。表 2中，生产成本项

目细分为直接材料、直接人工和制造费用三项。

【摘要】本文以粤顺工厂为例，探讨运用Excel电子表格完成生产成本、销售成本计算的思路，同时运用Excel编

制原材料收发存表、产成品收发存表，以期对小微企业的账务处理有所帮助。
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表 1 粤顺工厂12月原材料收发存表
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第 5行的“月初在产品成本”是“生产成本”科目期初

余额，第6行“本月生产费用”中的直接材料、直接人工、制

造费用分别是本月领用的材料成本、消耗的直接人工成

本、不能直接归属于产品成本而计入制造费用的工厂的

间接成本，其数据通过本月的经济业务凭证汇总整理而

来，具体数据见表2。
表 2中第 7行“合计”表示月初在产品成本与本月投

入的生产成本合计数。第 8行的约当产量，直接材料在完

工产品和在产品中都按100%分配，因此，分配直接材料成

本的约当产量为 9 500件。而直接人工、制造费用成本在

完工产品按100%分配，在在产品按50%分配，因此分配直

接人工和制造费用的约当产量为 9 250件。第 9行计算了

各成本项目的单位成本=（月初在产品成本+本月生产费

用）/约当产量。第 10行表示产品成本在完工产品成本的

分配，其中，直接材料在完工产品的分配额=单位成本×完

工产品的约当产量。具体公式设置详见表2。
完成了1号产品的成本计算表，结转1号完工产品成

本 158 400元，件数 9 000件。接下来，我们可根据该表格

结转完工产品的成本，会计分录如下：借：产成品——1号
产品 158 400；贷：生产成本——基本生产成本——1号产

品158 400。
2号产品的生产成本计算表格比照1号产品的生产成

本计算表格设计并设置公式，在此不再赘述，通过计算结

转2号产品完工下线成本金额为166 770元，数量为3 400
件。结转 2号产品完工成本，会计分录如下：借：产成品

——2 号产品 166 770；贷：生产成本——基本生产成本

——1号产品166 770。
三、运用Excel编制产成品收发存表

粤顺工厂销售成本结转采用月末一次性加权平均单

价法结转销售成本，其12月产品收发存表如表3所示。

在表 3中，“期初结存”的结存数量

和单价是已知数，如表3的C列、D列所

示。“本期入库”是指 1号产品、2号产品

完工入库的数量和成本，该数据可以根

据 1号产品、2号产品成本计算表计算

得到，这些数据列示在表 3中的 F列和

H列。

表 3中的“本期发出”表示 12月粤

顺工厂销售1号产品、2号产品的数量和

金额。销售数量是已知数，可以根据销售发票统计而来，

具体数据见表3的 I7、I8单元格数据。

根据该厂销售成本结转采用月末一次性加权平均

法，可以计算发出商品单价=（月初结存产品成本+本期入

库产品成本）/（月初结存产品数量+本期入库产品数量）。

本题中 J7单元格计算1号产品销售成本单价，其公式

为“=（E7+H7）/（C7+F7）”，结果为18.32，1号产品12月共

销售 5 020件（表 3中 I7单元格所示），那么 12月 1号产品

销售成本在K7单元格显示，其公式为“=I7∗J7”，结果为

91 966.40。同样，表 3中 2号产品的销售成本单价在 J8单

元格显示，其公式为“=（E8+H8）/（C8+F8）”，计算结果为

51.98元/件，12月2号产品销售成本在K8单元格显示，其

公式为“=I8∗J8”，计算结果为285 058.32元。

据此结转1号产品、2号产品销售成本，编制会计分录

如下所示：借：主营业务成本——1号产品 91 966.40；贷：

产成品——1号产品91 966.40。借：主营业务成本——2号
产品285 058.32；贷：产成品——2号产品285 058.32

表3中的L、M、N列列示了1号产品、2号产品期末结

存的数量、单价和金额。根据公式“产品期末结存数量=期

初结存数量+本期入库数量-本期发出数量”，可以分别计

算出 1号和 2号产品的期末结存数量，在L7、L8单元格显

示。产品结存单价即为发出产品单价。结存数量、单价算

出后，即可根据“结存金额=结存数量×单价”算出结存

金额，如表 3中N列公式所示。至此，产成品的收发存表

编制完毕。
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