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用友U8初始化设置对日常业务处理的影响
——以指定会计科目为例

侯 新

（沈阳化工大学经济与管理学院 沈阳 110142）

【摘要】通用财务软件初始化设置影响着财务软件的使用效率和质量。本文以用友U8指定会计科目为例，通过分析指

定会计科目设置不当对出纳日常业务处理的影响，总结初始化设置应注意的问题，为广大财务工作者的实际应用提供

参考。
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用友U8软件在建立账套之后，在启用账务处理系统及

其他任何子系统前，需要进行完整、准确的设置工作，建立适

合自己企业或组织的应用环境，这一过程被称之为系统初始

化。在手工环境及电算化环境中都存在着系统初始化问题，

但是手工环境下，只是对企业开立的基本信息加以说明，电

算化环境下的初始化则包括了更多内容，如系统启用设置、

期初数据录入等等，其中相当一部分初始化工作在手工环境

下无需进行，因而容易被软件使用者忽略，致使软件的后续

操作无法进行。下面我们以用友U8指定会计科目为例加以

说明。

一、指定会计科目

1. 指定会计科目的含义。指定会计科目是设置会计科目

中的一项工作，主要是对出纳的专管科目进行设置，即将“库

存现金”指定为现金总账科目，“银行存款”指定为银行总账

科目，通过对现金、银行存款总账科目的指定，在制单中对支

票及资金赤字进行控制，实现现金、银行存款的保密性。

2. 指定会计科目的前提。指定会计科目在会计科目设置

基础上进行，将“库存现金”及“银行存款”科目进行辅助核算

设置是指定会计科目的前提条件。即在对“库存现金”科目进

行设置时，在辅助核算选项中，应选择设置“日记账”；对“银

行存款”科目设置时应选择设置“日记账”和“银行账”。

3. 指定会计科目具体操作步骤。在“会计科目”窗口中，

选择“编辑”菜单中的“指定科目”命令，打开指定对话框。单

击“现金总账科目”单选按钮，在“待选科目”列表框中选择

“库存现金”科目，单击“〉”或双击科目名称，将“库存现金”科

目添加到“已选科目”列表框中，然后点击“确认”，即完成现

金总账科目指定（见图1）。

同理，在指定对话框中，单击“银行总账科目”单选按钮，

在“待选科目”列表框中选择“银行存款”科目，单击“〉”或双

击科目名称，将“银行存款”科目添加到“已选科目”列表框

中，则将“银行存款”指定为银行总账科目。只有被指定为现

金、银行存款科目才能供出纳管理使用，进行现金日记账、银

行存款日记账及资金日报的查询。

二、指定会计科目对出纳日常业务的主要影响

1. 对出纳签字的影响。出纳签字是指由出纳人员通过

“出纳签字”功能对制单员填制的带有库存现金和银行存款

科目的凭证进行检查核对，主要核对出纳凭证的出纳科目金

额是否正确。如果审查发现有错误或有异议，则应交与凭证

制单人修改后再进行核对。出纳签字的主要操作步骤：进入

“总账”，打开菜单栏中的“凭证”，选择“出纳签字”命令，出现

纳签字对话框，如图2所示。

单击“确定”按钮，是对出纳签字的凭证范围进行确定，

将打开“出纳签字”对话框，在工具栏上点击“签字”按钮，进

行出纳签字。但是，往往软件使用者却遇到这样的情况，即单

击“确定”按钮后却出现如图3所示情况。

图 1 指定现金总账科目
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上述情况的出现，会使一些不熟悉软件的工作者误以为

凭证文件库中不存在需要出纳签字的凭证。事实上，如果以

制单人的身份登录总账，执行查询凭证操作，通常会在文件

库中查询到带有库存现金和银行存款科目的凭证。究其原

因，是在初始化设置中，没有对出纳的专营科目进行指定，这

时，我们重新返回到基础设置当中完成会计科目的指定，出

纳签字就可以顺利进行。

2. 对日记账查询的影响。用友U8 提供了强大的查询功

能，以便能够及时地了解账簿中的数据资料，满足对账数

据的统计分析及打印的需要，在出纳功能中可以方便地实

现对日记账的查询，用于查询和输出现金和银行存在的账务

资料。

查询库存现金日记账的步骤如下：

展开“总账”，打开菜单栏中的“出纳”，选择“现金日记

账”命令，选择“科目”下拉列表中的“库存现金”选项，输入相

应的查询条件，点击确定以后，将打开“库存现金日记账”窗

口，可以查看现金日记账。但是，有时却出现这样的情况，当

选择“现金日记账”命令时，出现如图4所示情况。

这样，出纳将查询不到现金日记账，同样，如选择图 4中

的“银行日记账”命令也会出现“没有指定银行科目”的提示。

以上出纳岗位日常业务处理问题的出现，软件自动给出

无法操作的原因，指引操作者在指定科目功能完成以后再继

续操作。总之，指定会计科目的设置正确与否直接影响着出

纳日常业务处理的进行。

三、系统初始化设置应注意的几个问题

1. 重视初始化设置的不可修改性。以上指定科目不当对

出纳日常业务的影响，可以通过重新设置得到解决。事实上，

重要的初始化设置具有不可修改性。子系统初始化通常包括

建账参数设置、基础信息设置及期初余额设置三大类内容，

一般子系统的基础信息设置具有可修改性，指定会计科目即

属于这一类型。但是，建账参数的设置通常不具有可修改性，

当操作用户返回修改时，呈现灰色不可修改状态，如想修改

只能通过重新建账实现，而重新建账将丢失已输入的所有初

始化数据和已输入的凭证资料。另外，会计期间的设置、子系

统启用时间的设置、分类编码方案等也具有不可修改性。因

此，在初始化时一定要进行周密的考虑、精准的操作。

2. 初始化设置必须符合会计制度规定。在电算化环境

下，进行指定会计科目时，待选科目中显现的是会计科目表

中的所有科目，对于其中任一科目的选定，软件都可以实现，

而按会计制度的规定，“现金”与“银行存款”为出纳的专营科

目，如果误选其他科目，虽然完成了初始化的设置，可是对后

续的财务工作仍将产生不良影响。

3. 初始化设置必须适合企业管理的需要。例如，一个企

业规模较大，往来业务较多，应收、预收、应付、预付等往来科

目发生频繁，那么在这些科目下再设置明细科目，则不能达

到分类细化管理的目的。如果在总账会计科目初始化过程

中，将“应收账款”、“应付账款”分别设为“客户往来”、“供应

商往来”辅助核算，当记账以后，系统会自动生成相应的辅助

账信息，以便可以对客户、供应商等重要资源采用分类管理。
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图 3 出纳签字凭证无法选择情况

图 2 选择出纳签字的范围

图 4 执行查询现金日记账功能


