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一、采购运费分摊业务处理

采购运费分摊是为了解决先进先出计价法下，采购运费

单独分摊后无法分摊到入库单上，造成采购单独分摊的运费

全部累加在结存中，无法分摊到出库成本中，以致结存成本越

来越大的问题。

1. 业务处理说明。淤如果需要将单独的运费分摊给单独

运费结算时指定的入库单，可以打钩选择。于如果需要将单独

运费分摊时未指定入库单的运费由系统自动分摊给结存的入

库单，可以打钩选择。盂选择“是否将单独运费分摊时未指定

入库的运费由系统自动分摊给结存的入库单”时系统自动将

“是否将单独的运费分摊给单独运费结算时指定的入库单”选

择上。榆可以选择运费的两种分摊方式：按金额或按数量，系

统默认为按金额。

2. 两种情况具体处理方法。

（1）如果选择将单独的运费分摊给单独运费结算时指定

的入库单，则系统做暂估处理时还要按下面的方法分摊运费

到先进先出的计价辅助库中的入库单上。淤如果入库单未记

账（001入库单），系统将直接根据结算单生成入库调整单记

入存货明细账，不作其他处理。于如果入库单已记账而且未出

库（002入库单），则根据结算单生成入库调整单时记入存货

明细账，并将运费累加到计价辅助库中对应入库单的结存金

额中，然后反算单价（单价=入库金额/入库数量）。盂如果入

库单已记账且已全部出库（即结存数量为零）（003入库单），

根据结算单生成入库调整单记入存货明细账，并将该入库单

分摊的运费自动生成出库调整单记入存货明细账。榆如果入

库单已记账且已部分出库（004入库单），根据结算单生成入

库调整单记入存货明细账，并将该入库单分摊的运费在入库

单的已出库部分应分摊的运费自动生成出库调整单记入存货

明细账，将结存部分应分摊的运费累加到该入库单的结存金

额中。虞如果入库单已记账且是红字入库单（005入库单），根

据结算单生成入库调整单记入存货明细账，并将该入库单分

摊的运费生成出库调整单记入存货明细账。

例 1：运费 200元，分摊给五张入库单，入库单情况如下：

以上五张入库单表示以下五种情况：

第一种：001入库单，入库单未记账。系统根据结算单将

分摊的 20元运费生成入库调整单并记入存货明细账。

第二种：002入库单，入库记账后没有出库。则系统根据

结算单将分摊的 20元运费生成入库调整单，并且记入存货明

细账，并将运费累加到计价辅助库中对应入库单的结存金额

中。

第三种：003入库单，入库记账后已全部出库，没有结存。

则分摊的 40元运费生成入库调整单，记入存货明细账，并生

成出库调整单 40元，将运费分摊到出库成本中，记入存货明

细账。

第四种：004入库单，入库记账后已部分出库，有结存。根

据结算单生成入库调整单记入存货明细账，并将该入库单分

摊的 140元运费在入库单的已出库数及结存数之间按数量或

金额进行分摊，然后将已出库部分应分摊的运费 100元自动

生成出库调整单记入存货明细账，将结存部分应分摊的运费

40元累加到该入库单的结存金额中。

第五种：005入库单，红字入库单已记账，相当于出库单，

系统根据结算单生成入库调整单记入存货明细账，并将该入

库单分摊的运费-20元生成出库调整单记入存货明细账。

（2）如果用户选择将单独运费分摊时未指定入库单的运

费由系统自动分摊给结算的入库单，则系统做暂估处理时还
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要按下面的方法分摊运费到先进先出的计价辅助库中的入库

单上。淤此方法只处理运费是正数的采购结算单。于运费分摊

给入库单时，只分摊给数量大于零的采购入库单，数量小于零

的采购入库单不参与分摊。盂分摊运费时，首先将单独运费结

算的采购结算单的运费，生成入库调整单记入存货明细账，然

后将要分摊的运费在有结存的采购入库单之间按数量或金额

进行分摊。如果入库单未出库（001入库单）则直接将分摊的

运费累加到入库单的结存金额中；如果入库单已部分出库

（002入库单），则将该入库单要分摊的运费在入库单的已出

库数及结存数之间按数量或金额进行分摊，然后将已出库部

分应分摊的运费自动生成出库调整单记入存货明细账，将结

存部分应分摊的运费累加到该入库单的结存金额中。

例 2：运费 200元，分摊给两张入库单，入库情况如下：

以上入库单表示两种情况：

第一种：001入库单，入库后没有出库。则系统直接将分

摊的运费 60元累加到入库单的结存金额中。

第二种：002入库单，入库后已部分出库，有结存。则系统

将该入库单要分摊的运费 140元在入库单的已出库数及结存

数之间按数量或金额进行分摊，然后将已出库部分应分摊的

运费 100元自动生成出库调整单记入存货明细账，将结存部

分应分摊的运费 40元累加到该入库单的结存金额中。

3. 业务处理注意事项。淤取消记账时，如果单独运费结

算的采购结算单生成的入库调整单取消记账，应同时将计价

辅助库中各入库单当时分摊到结存金额中的运费从结存金额

中减去，并将入库单已出库部分生成的出库调整单同时取消。

于暂估处理中运费分摊的这两个选项，只针对先进先出计价

方法。

二、材料的出入库成本核算业务处理

材料的出入库成本核算按实际价核算，在实际价核算中

又分为先进先出、移动平均、全月平均、个别计价四种方式。进

行存货计价时，计价方法是按某个仓库设置的，每个仓库只能

设置一种计价方法。

1援 入库成本核算。材料入库成本的四种实际计价在系统

可以自动完成，它们的核算过程是通过单据的记账功能实现

的。记账后，系统将所输入的入库单据登记存货明细账。

2援 出库成本核算也是由系统自动计算存货的出库单价，

其四种实际计价方式的处理如下。

（1）先进先出法。在先进先出法下，如果库存单存货没有

单价，经过记账处理后，会按照存货未出库的先入库记账单

价，作为出库单价；如果库存单存货填写了单价，记账后，出库

单的出库成本不变，系统自动填写入库单价与出库单价，在计

价辅助库增加出库调整。出库数量大于第一次进货数量时，会

使出库存货占用两批或两批以上的进货，系统中按照先出完

最早进货的原则，按照计算发出总金额，除以出库数量得出本

次出库的平均单价。

（2）移动平均法。如果出库单填写了单价，直接进行记账

处理；如果没有填写单价，按现存的结存数量与结存成本来计

算出库单价；如果计算出来的单价为零或者是红字出库单，则

必须填写出库单价，否则不能记账。

（3）全月平均一次单价法。在这种情况下，出库单的记账

在系统不受限制，记账后不体现存货的出库成本，必须经过期

末处理以后才能得到存货的出库成本。

（4）个别计价法。个别计价法是以某批次存货购入时的实

际单位成本，作为该批存货发出时的实际成本。在个别计价的

出库单上标明了所出的批次，应按批次分批出。

三、暂估入库采购业务处理

暂估是指本月材料已验收入库，而采购发票未到不能入

账。月末为了正确核算企业的库存成本，需要将这部分材料暂

估入账。

1. 暂估业务的入账处理与采购入库单的处理相同。但在

月末记账时，要对所有的没有结算的入库单填入暂估单价，填

入时，在采购管理系统或存货核算系统中用手工填写，然后到

存货核算系统中记账。系统在此生成的凭证与手工不一致，

即：借：原材料；贷：材料采购（手工应为“应付账款———暂估应

付账款”）。

2. 到下月后对于暂估入库有三种处理方法，即：月初回

冲、单到回冲与单到补差。淤月初回冲是指到下月做一张相同

分录的红字凭证，冲回上月月末录入的暂估采购入库单。在软

件操作中，进入下月后，存货核算系统会自动生成与暂估入库

价完全相同的“红字冲销单”，并汇总制单，冲回上月的暂估凭

证。等收到采购发票后，对采购入库单和采购发票进行结算，

然后进入存货核算系统执行“暂估”功能，生成“蓝字回冲单”，

再制单，登记相应的存货明细账，冲回存货明细账中上月的暂

估入库。于单到回冲是指下月初暂不处理，待收到采购发票后

进行采购结算，在此基础上进行“暂估”处理，由系统自动生成

“红字冲销单”和“蓝字回冲单”。“红字冲销单”入库金额为上

月暂估金额，“蓝字回冲单”为已报销金额。然后登记账簿并制

单。盂单到补差是指月初不作处理，收到采购发票后，先进行

采购结算；然后做“暂估处理”，如果报销金额与暂估金额的差

额不为零，则会产生调整单。一张采购入库单生成一张调整

单。确认后自动记入存货明细账；如果差额为零，不会生成调

整单；最后制单、记入总账。
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