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在实际工作中，财会人员经常需要将人民币金额小写格式转换成大写

格式，但常用的 Excel软件没有直接提供这种功能。笔者在实践中体会到，在

Excel中将人民币金额小写格式转换成大写格式的最好解决方案是使用

Excel的 VBA自定义函数。有些财会人员觉得 Excel VBA很深奥，其实只要

掌握 Excel VBA的操作要领，使用起来并不难，且其功能强大，是解决很多

实际问题的最简洁方法。下面详细介绍使用Excel VBA将人民币金额小写

格式转换成大写格式的步骤。

第一步：在 Excel中使用 Alt+F11快捷键，并同时按住键盘上的 Alt和

F11，这个操作会打开 Excel VBA编辑器。

第二步：在 Excel VBA编辑器中点击插入菜单中的模块菜单项，然后将

下面的 VBA代码复制到插入的模块代码窗口中。

Public Function Num2Chi（txtJE As Double）As String

Dim i，K As Integer

Dim NC，nd，ka，chrNum，strZheng As String

Dim c1，c2，c3 As String

Dim K1 As Integer

Dim Zheng As String

Dim Xiao As String

If txtJE<0 Then

Num2Chi =“负”& Num2Chi（Abs（txtJE））

Exit Function

End If

NC=Trim（Format（txtJE，“##0.00”））

c1=“仟佰拾万仟佰拾亿仟佰拾万仟佰拾

元”

c2=“角分”

c3=“玖捌柒陆伍肆叁贰壹”

If NC=0 Then

Num2Chi=“零元整”

Exit Function

End If

Num2Chi=“”

Zheng=Mid（NC，1，（Len（NC）-3））

Xiao=Mid（NC，（Len（Zheng）+2））

If Val（Xiao）<>0 Then

For i=Len（Xiao）To 1 Step -1

chrNum=Mid（Xiao，i，1）

If chrNum<>0 Then

Num2Chi=Mid（c2，i，1）& Num2Chi

Num2Chi=Mid（c3，（Len（c3）-chrNum+

1），1）& Num2Chi

End If

Next i

End If

K=0

If Val（Zheng）<>0 Then

Num2Chi=“元”& Num2Chi

For i=Len（Zheng）To 1 Step-1

If（Len（Zheng）-i）=4 Then

Num2Chi=“万”& Num2Chi

ElseIf（Len（Zheng）-i）=8 Then

Num2Chi=“亿”& Num2Chi

ElseIf（Len（Zheng）-i）=12 Then
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【摘要】本文通过 Excel VBA自定义函数，实现了将人民币金额小写格式转换成大写格式的功能，可方便广大财会人

员使用这个自定义函数来提高工作效率。
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图 1 Excel VBA编辑器界面
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Num2Chi=“万”& Num2Chi

End If

chrNum=Mid（Zheng，i，1）

If chrNum<>0 Then

If i=Len（Zheng）Then

Num2Chi =Mid （c3，（Len （c3）-chrNum +1），1） &

Num2Chi

Else

If（Len（Zheng）-i）<>4 And（Len（Zheng）-i）<>8 And

（Len（Zheng）-i）<>12 Then

Num2Chi=Mid（c1，（Len（c1）-K），1）& Num2Chi

End If

Num2Chi =Mid （c3，（Len （c3）-chrNum +1），1） &

Num2Chi

End If

Else

If Mid（Num2Chi，1，1）<>“元”And Mid（Num2Chi，1，1）

<>“万”And _

Mid（Num2Chi，1，1）<>“亿”Then

If Mid（Num2Chi，1，1）<>“零”Then

Num2Chi=“零”& Num2Chi

End If

End If

End If

K=K+1

Next i

End If

If Right（Trim（Num2Chi），1）<>“分”Then

Num2Chi=Num2Chi &“整”

End If

End Function

第三步：保存这个工作簿后就可以在这个工作簿中使用

自定义函数了。在 Excel中设计如下表格，使用刚才自定义的

VBA函数Num2Chi。比如选中单元格 B1，通过插入函数对话

框来插入自定义函数 Num2Chi，或者在 B1单元格中直接输

入公式“=Num2Chi（A1）”。

如果想在任何一个工作簿中都可以使用这个自定义函

数，或者能让同事分享这个自定义函数，那么，最佳办法就是

将这个工作簿另存为加载宏。

第四步：制作和安装加载宏。在 office2007中，点击 office

按钮，然后选择另存为其他格式。在保存类型中选择 Excel加

载宏，文件名可以自己命名，比如文件名为“人民币大写转换”。

这个加载宏的安装和其他 Excel的加载宏的安装过程是

一样的。在 office2007中，点击 office按钮，再选择 Excel选项，

然后点击加载项。最后点击 Excel加载项旁边的转到按钮，就

可确认这一步已经完成。

最后一步：确定并保存加载宏，以便使用。使用加载宏的

好处是在任何一个工作簿里都可以使用自定义的函数，并且，

倘若同事需要这个函数，那么直接将这个加载宏发送给他就

可以了，非常方便。

主要参考文献

1.田保红袁王海明袁王红玉.巧用 Excel的函数将人民币金

额小写格式转换成大写格式.财会月刊渊理论冤袁2005曰8

2. John Walkenbanch著.盖江南等译. Excel 2003高级 VBA

编程宝典.北京院电子工业出版社袁2006

3.韩良智.Excel在财务管理与分析中的应用.北京院中国

水利水电出版社袁2004

4. Excel Home.Excel高效办公要要要财务管理.北京院人民

邮电出版社袁2008

图 2 插入自定义函数对话框

图 3 安装人民币大写转换加载宏

验证自定义函数的实例
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A

预0.01

预0.00

预1.00

预1 000.00

预1 230 060.20

-预100.01

B

壹分

零元整

壹元整

壹仟元整

壹佰贰拾叁万零
陆拾元贰角整

负壹佰元壹分

C

<--=Num2Chi（A1）

<--=Num2Chi（A2）

<--=Num2Chi（A3）

<--=Num2Chi（A4）

<--=Num2Chi（A5）

<--=Num2Chi（A6）
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